
Sostituzioni docenti e modifiche all’orario

Designazione dei sostituti
 L Sostituti potenziali
 L Ore a disposizione

Inserimento e gestione priorità di 
sostituzione 

 L Definizione delle 3 priorità di 
sostituzione

 L Assegnazione delle priorità di 
sostituzione

Inserimento delle assenze
 L Motivi di assenza 
 L Gestione dei permessi

Sostituzioni
 L Scelta e assegnazione dei sostituti
 L Tabella di assegnazione delle  

sostituzioni
 L Recupero di permessi
 L Sostituzioni a lungo termine

Uscite classi
 L Definire un accompagnatore
 L Utilizzo dei docenti liberati per 

sostituzioni

Riepiloghi e statistiche

Comunicazioni

Stampe

Modifiche all’orario settimanale
 L Modifiche all’orario settimanale
 L Settima di corsi di recupero e/o    

 prove invalsi

Programma della formazione

Prerequisiti necessari per questa formazione

  L Conoscere il proprio sistema operativo

  L Conoscere le operazioni elementari di Windows

  L Conoscere i problemi inerenti la pianificazione dell’orario

Descrizione: 

Una formazione che raggruppa più scuole con lo stesso obiettivo formativo.

I vantaggi di questa formazione:

  L formazione dettagliata specifica sull’argomento 

  L la presenza di un formatore che accompagna e guida i partecipanti

  L una formazione mirata ad un prezzo ridotto

Obiettivi:

Una formazione che raggruppa più scuole con lo stesso obiettivo 


